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แนวการจัดท ําแผนปองกันและระงับอัคคีภัย

ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เร่ือง  การปองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการ
เพื่อความปลอดภัยในการทํ างานของลูกจาง  ไดกํ าหนดใหนายจางจัดทํ าแผนปองกันและระงับอัคคีภัย
ประกอบดวย  การตรวจตรา  การอบรม  การรณรงคปองกันอัคคีภัย  การดับเพลิง  การอพยพหนีไฟ  การ
บรรเทาทุกข  และการปฏิรูปฟนฟ ู  องคประกอบของแผนดังกลาวจะดํ าเนินการในภาวะตางกัน  คือ  กอน
เกิดเหตุเพลิงไหม  ขณะเกิดเหตุเพลิงไหมและหลังจากเพลิงสงบแลว  รายละเอียดแยกไดดังน้ี

1.  กอนเกิดเหตุเพลิงไหม  ซ่ึงจะประกอบดวยแผนปองกันอัคคีภัยตาง ๆ  3  แผน  คือ
แผนการอบรม  แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย  และแผนการตรวจตรา

2.  ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม  ซ่ึงจะประกอบดวยแผนเก่ียวกับการดับเพลิง และลด
ความสูญเสียโดยประกอบดวยแผนตาง ๆ  3  แผน  คือ  แผนการดับเพลิง  แผนการอพยพหนีไฟ  และแผน
บรรเทาทุกข  สํ าหรับแผนบรรเทาทุกขจะเปนแผนที่มีการปฏิบัติตอเนื่องไปจนถึงหลังเหุตเพลิงไหมสงบลง
แลวดวย

3.  หลังเหตุเพลิงไหมสงบลงแลว  จะประกอบดวยแผนท่ีจะดํ าเนินการเม่ือเหตุ-
เพลิงไหมสงบลงแลว  2  แผน  คือ  แผนบรรเทาทุกขซ่ึงดํ าเนินการตอเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม  และ
แผนปฏิรูปฟนฟู

การจัดท ําแผนตาง ๆ

แผนท่ีเขียนข้ึนน้ี  เปนเพียงแนวทางการจัดทํ าแผนเทาน้ัน  ทานตองนํ าไปปรับปรุง
เพิ่มเติมใหเหมาะสมกับสถานประกอบการของทานเปนหลักสํ าคัญ  และกอใหเกิดประโยชนสูงสุดในการ
ปองกันและระงับอัคคีภัย

หลักการจัดทํ าแผน   ควรประกอบดวยหลักสํ าคัญ ดังน้ี
1.  ตั้งคณะกรรมการขึ้นมาจัดท ําแผน  ประกอบดวยตัวแทนของฝายตาง ๆ ในสถาน-

ประกอบการ
2.  ในแผนตองกํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบ  และพ้ืนท่ีตองรับผิดชอบอยางชัดเจน
3.  ภาระกิจท่ีตองปฏบัิติในระยะเวลาเดียวกันจะตองแยกผูปฏิบัติอยาใหเปนบุคคล

เดียวกัน
4.  หากสถานประกอบการของทานทํ างานเปนกะตองกํ าหนดผูรับผิดชอบทุกกะอยาง

ตอเน่ือง
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5.  แผนท่ีตองปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหมตองชัดเจนไมคลุมเครือเพราะจะเปนชวงเวลาที่
ตองการความรวดเร็วในการปฏิบัติและถูกตองแมนย ํา  หลาย ๆ คนอาจจะอยูในอาการตกใจ  ซึ่งจะมีผล
ทํ าใหเกิดพฤติกรรมท่ีคาดไมถึงข้ึนได  การฝกซอมบอย ๆ  จะทํ าใหผูปฏิบัติมีความม่ันใจและปฏิบัติได
ถูกตองเม่ือเกิดเหตุการณข้ึน

!!!"#!!!

มาตรการการปองกันและระงับอัคคีภัย

วัตถุประสงค
1. เพื่อเปนการปองกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพยสินจากอัคคีภัย
2.  เพื่อสรางความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยตอพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม
3.  เพื่อลดอัตราการเส่ียงตอการเกิดเหตุอัคคีภัย
4.  เพื่อสรางทัศนคติท่ีดีตอพนักงานในสถานประกอบการ
เพื่อใหชีวิตและทรัพยสินท้ังหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย

ควรไดมีการกํ าหนดมาตรการการปองกันและระงับอัคคีภัย  ดังน้ี
1.  จัดใหมีระบบปองกันและระงับอัคคีภัย  ท้ังดานการจัดอุปกรณดับเพลิง  การเก็บรักษา

วัตถุไวไฟและวัตถุระเบิด  การกํ าจัดของเสียท่ีติดไฟงาย  การปองกันฟาผา  การติดต้ังระบบสัญญาณแจง
เหตุเพลิงไหม  การจัดทํ าทางหนีไฟ  รวมถึงการกอสรางอาคารท่ีมีระบบปองกันอัคคีภัย

2.  จัดใหมีแผนปองกันและระงับอัคคีภัย  ท้ังในดานการตรวจตรา  การอบรม  การรณรงค
ปองกันอัคคีภัย  การดับเพลิง  การอพยพหนีไฟ  การบรรเทาทุกข  และการปฏิรูปฟนฟูเม่ือเกิดอัคคีภัยข้ึน
แลว

3.  จัดใหมีชองทางผานสูทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก ําหนด
4.  สํ าหรับบริเวณท่ีมีเคร่ืองจักรติดต้ังอยู  หรือมีกองวัตถุส่ิงของ  หรือผนัง  หรือส่ิงอ่ืนน้ัน

ตองจัดใหมีชองทางผานสูทางออก  ซึ่งมีความกวางตามมาตรฐานกฎหมายก ําหนด
5.  จัดใหมีทางออกทุกสวนงาน  อยางนอยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมด

ออกจากบริเวณท่ีทํ างาน  โดยออกสูทางออกสุดทายไดภายในเวลาไมเกินหานาทีอยางปลอดภัย
6.  ทางออกสุดทาย  ซึ่งเปนทางที่ไปสูบริเวณที่ปลอดภัย  เชน  ถนน  สนาม  ฯลฯ
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7.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟไดติดต้ังในจุดท่ีเห็นชัดเจนโดยไมมีส่ิงกีดขวาง
8.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟเปนชนิดที่เปดเขา  ออกไดท้ังชนิดหน่ึงดานและสองดาน
  9.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟเปนประตูท่ีเปดออกภายนอก  โดยไมมีการผูกปดหรือ

ลามโซในขณะปฏิบัติงาน
10.  จัดวัตถุที่เมื่อรวมกันแลวจะเกิดการลุกไหม  โดยแยกเก็บมิใหมีการปะปนกัน
11.  จัดใหมีเสนทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานท ํางาน  ในแตละหนวยงานไปสู

สถานท่ีท่ีปลอดภัย
12.  จัดใหมีอุปกรณดับเพลิงแบบมือถือ  และระบบน้ํ าดับเพลิงพรอมอุปกรณประกอบ
13.  จัดเตรียมนํ ้าสํ ารองไวใชในการดับเพลิง
14.  ขอตอ  สายสงน้ํ าดับเพลิงเขาอาคาร  และภายในอาคารเปนแบบเดียว  หรือขนาดเทา

กันกับท่ีใชในหนวยดับเพลิงของทางราชการ
15.  สายสงน้ํ าดับเพลิงมีความยาว  หรือตอกันไดความยาวท่ีเพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ี

เกิดเพลิงได
16.  ระบบการสงนํ ้า  ท่ีเก็บกักน้ํ า  ปมน้ํ า  และการติดต้ัง  ไดรับการตรวจสอบและ

รับรองจากวิศวกรโยธาและมีการปองกันไมใหเกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม
17.  จัดใหมีเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือท่ีใชสารเคมีดับเพลิงชนิดคารบอนไดออกไซด  หรือ

ฮารอน  หรือผงเคมีแหง  หรือสารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี  และ  ดี
18.  มีการซอมบํ ารุง  และตรวจตราใหมีสารเคมีท่ีใชในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกํ าหนด

ตามชนิดของเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือ
19.  จัดใหมีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไมนอยกวาหกเดือนตอหนึ่งครั้ง
20.  จัดใหมีการตรวจสอบการติดต้ังใหอยูในสภาพท่ีดีอยูเสมอ
21.  จัดติดต้ังอุปกรณดับเพลิงในท่ีเห็นไดชัดเจน  และสามารถหยิบใชงานไดสะดวกโดยไม

มีส่ิงกีดขวาง
22.  ใหมีการดูแลรักษาอุปกรณดับเพลิง  และการตรวจสอบใหอยูในสภาพท่ีใชงานไดดี

อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง  หรือตามระยะเวลาท่ีผูผลิตอุปกรณน้ันกํ าหนด
23.  จัดใหพนักงานเขารับการฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตนจากหนวยงานท่ีทางราชการ

กํ าหนดหรือยอมรับ
24.  จัดใหพนักงานที่ท ําหนาท่ีดับเพลิงโดยเฉพาะอยูตลอดเวลาท่ีมีการทํ างาน
25.  จัดใหมีอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลท่ีใชในการดับเพลิง  และการฝกซอม

ดับเพลิงโดยเฉพาะ  เชน  เสื้อผา รองเทา  ถุงมือ  หมวก  หนากากปองกันความรอนหรือควันพิษ  เปนตน
ไวเพื่อใหพนักงานใชในการดับเพลิง
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26.  ปองกันอัคคีภัยท่ีเกิดจากการแผรังสี  การนํ าหรือการพาความรอนจากแหลงกํ าเนิด
ความรอนสูงไปสูวัสดุที่ติดไฟไดงาย  เชน  จัดทํ าฉนวนหุมหรือปดก้ัน

27.  ปองกันอัคคีภัยจากการทํ างานท่ีเกิดการเสียดสี  เสียดทานของเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือ
ท่ีเกิดประกายไฟหรือความรอนสูงท่ีอาจทํ าใหเกิดการลุกไหม  เชน  การซอมบํ ารุง  หรือหยุดพักการ
ใชงาน

28.  มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุท่ีเม่ืออยูรวมกันแลว
จะเกิดปฏิกิริยา  หรือการหมักหมมทํ าใหกลายเปนวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดมิใหปะปนกัน  และเก็บใน
หองที่มีผนังทนไฟ  และประตูทนไฟท่ีปดไดเอง  และปดกุญแจทุกคร้ังเม่ือไมมีการปฏิบัติงานในหองน้ันแลว

29.  วัตถุที่ไวตอการทํ าปฏิกิริยาแลวเกิดการลุกไดน้ัน  ไดมีการจัดแยกเก็บไวตางหาก
โดยอยูหางจากอาคารและวัตถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภัย

30.  ควบคุมมิใหเกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดท่ีจะเปน
สาเหตุใหเกิดการติดไฟ

31.  มีการจัดทํ าปาย “หามสูบบุหร่ี” บริเวณหองเก็บวัตถุไวไฟ
32.  จัดใหมีการกํ าจัดของเสียโดยการเผาในเตาท่ีออกแบบสํ าหรับการเผาโดยเฉพาะ

ในท่ีโลงแจง  โดยหางจากท่ีพนักงานทํ างานในระยะท่ีปลอดภัย
33.  จัดใหมีสายลอฟา  เพ่ือปองกันอันตรายจากฟาผา
34.  จัดใหมีระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหมชนิดเปลงเสียง  ใหพนักงานที่ทํ างานอยู

ภายในอาคารไดยินท่ัวถึง
35.  มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท ํางานของระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง
36.  จัดใหมีกลุมพนักงานเพื่อท ํางานท่ีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย  และมี

ผูอํ านวยการปองกันและระงับอัคคีภัยเปนผูอํ านวยการในการดํ าเนินงานท้ังระบบประจํ าอยูตลอดเวลา
37.  จัดใหผูท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยเขารับการฝกอบรมเก่ียวกับ

การปองกันและระงับอัคคีภัย  การใชอุปกรณตาง ๆ   ในการดับเพลิง  การปฐมพยาบาล  และการ-
ชวยเหลือกรณีฉุกเฉิน

38.  จัดใหมีการฝกซอมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเสนทางหนีไฟ
39.  จัดใหมีการฝกซอมดับเพลิง  และฝกซอมหนีไฟอยางนอยปละหนึ่งครั้ง

!!!!!!!!!!!!""""####!!!!!!!!!!!!
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แผนปองกันอัคคีภัย

อุบัติเหตุตาง ๆ สามารถเกิดข้ึนไดตลอดเวลา  โดยท่ีบางคร้ังเราอาจไมทันรูตัว  ซึ่งอาจ
เกิดจากธรรมชาติหรือเกิดจากกระทํ าท่ีมีมูลเหตุจากความประมาท  ดังในกรณีของอัคคีภัยน้ันสามารถ
เกิดขึ้นไดตลอดเวลา  และหากไมไดรับการดูแล  ตรวจตรา  เอาใจใสใหความสํ าคัญ  โดยเฉพาะกับองคกร
ท่ีมีการผลิตหรือเรียกวา “โรงงาน”  ซึ่งมักจะเปนแหลงกํ าเนิดหรือบอเกิดของอุบัติภัยน้ัน ๆ ได  เนื่องจาก
เปนจุดรวมพลังงานหลาย ๆ ประเภทอยูในระบบของการผลิต  รวมท้ังยังเปนการรวมบุคลากรจํ านวนมาก
ท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองจักรอุปกรณตาง ๆ หลากหลายชนิด  ซึ่งสิ่งเหลานี้ลวนแตเปนปจจัยส ําคัญท่ีอาจกอให
เกิดอุบัติภัยชนิดท่ีเรียกวา “อัคคีภัย” ได

ดังน้ัน  เพื่อใหเกิดความปลอดภัยข้ึนท้ังชีวิตและทรัพยสินท้ังหมดท่ีมีอยู  จึงควรจัดทํ า
แผนปองกันอัคคีภัยข้ึน

หนาท่ีของผูรับผิดชอบในสถานประกอบการในการปองกันอัคคีภัย
1.  ฝายบริหาร
2.  พนักงานทุกคน
3.  เจาหนาท่ีความปลอดภัย
4.  ยาม

1.  ฝายบริหาร
      1.1  การจัดผังโรงงาน  ระบบ  และเทคโนโลยีใหม ๆ ใหคํ านึงถึงการเกิดอัคคีภัย
      1.2  กํ าหนดพื้นท่ี  ควบคุบกระบวนการผลิต  เคร่ืองมือ  เคร่ืองจักรท่ีอาจเกิดอัคคีภัย
      1.3  กํ าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานใหปลอดภัยจากอัคคีภัย
      1.4  ควบคุมการใชไฟ  การกอเกิดไฟ  เปลวไฟ  ประกายไฟ  ไฟฟา  ความรอน

ไฟฟาสถิตย  หรือวิธีการทํ างานอ่ืนใดท่ีทํ าใหเกิดอัคคีภัย  เชน  การเช่ือม  การตัด  การขัด  ทอรอนตาง ๆ
ตลอดจนการขนยาย  ขนสงเคลื่อนยายสารไวไฟ

      ผูอนุญาตใหมีการทํ างานดังกลาวตองเปนผูจัดการโรงงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
      1.5  มอบหมายใหมีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจาหนาท่ีความปลอดภัย

กํ าหนดแผน และการดํ าเนินการปองกันและระงับอัคคีภัย เชน การฝกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุง
สภาพของงาน  เปนตน

      1.6  ติดตามตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย
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      1.7  วางแผนระยะยาวเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย  เชน  ในเร่ืองการติดต้ังระบบ
ตรวจสอบสารไวไฟหรือควันไฟ  ระบบสัญญาณเตือนภัย  ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดท่ีมีสารไวไฟหรือ
สารติดไฟไดงาย

      1.8  กํ าหนดระเบียบและการควบคุมผูรับเหมาหรือบุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการกอเกิดไฟตาง ๆ

2.  หนาที่ของพนักงานเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัย
      2.1  พนักงานทุกคนตองปฏิบัติตามกฎแหงความปลอดภัยในการทํ างานดังน้ี

1)  หามกอไฟในบริเวณท่ีหวงหามหรือในบริเวณโรงงานกอนไดรับอนุญาตจากผูมี
หนาท่ีรับผิดชอบ

2)  หามสูบบุหร่ีในบริเวณท่ีมีปาย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด”
หรือ “บริเวณที่หามสูบบุหรี่”  นอกจากสถานท่ีจัดไวเทาน้ัน

3)  หามทํ าการซอมแซมเคร่ืองจักรเคร่ืองมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุ
ติดไฟไดงายโดยพละการกอนท่ีชางซอมและเจาหนาท่ีความปลอดภัยจะรวมกันจัดทํ าใบแจงซอมตาม
ข้ันตอนและวิธีการท่ีกํ าหนด

      2.2  การควบคุมพื้นที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย
การนํ าไฟมาใชหรือกอใหเกิดไฟในพื้นที่ใด ๆ ตองหางจากบริเวณที่มีสารไวไฟ

หรือวัสดุติดไฟไดงายอยางนอยในรัศม ี10 เมตร  กรณีที่ไมอาจท ําไดตองทํ าการปองกันสารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟไดงายอยางปลอดภัยภายใตการควบคุมของเจาหนาท่ีความปลอดภัย

      2.3  การปองกันสถานท่ีทํ างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ
1)  การปองกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟตาง ๆ
     -  พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใสสารไวไฟหรือเชื้อเพลิงตาง ๆ อยูในสภาพที่

ชํ ารุด  หรืออาจเกิดการรั่วไหล  ใหรีบรายงานผูมีหนาท่ีรับผิดชอบและกรณีท่ีพบวาการร่ัวไหลน้ัน  อาจ
กอใหเกิดอันตรายรายแรง  หากไมแกไขใหรีบทํ าการแกไขและ/หรือรายงานผูมีหนาท่ีรับผิดชอบแกไข
ทันที

2)  การกํ าจัดขยะหรือเศษวัสดุท่ีติดไฟไดงาย
     -  ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟไดงาย  พนักงานจะตองเก็บรวบรวมไวใน

ภาชนะที่ไมติดไฟไดงายและหามนํ าออกจากบริเวณท่ีทํ างานไปเก็บไวในสถานท่ีปลอดภัย  อยางนอย
วันละ 1 คร้ังตอกะ

3)  เสื้อผาที่เปยกเปอนดวยสารไวไฟ
     -  เสื้อผาที่เปยกเปอนดวยสารไวไฟ  พนักงานจะตองเปล่ียนเส้ือผาน้ันทันที
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4)  การปองกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ
     -  พนักงานที่ใชยานพาหนะขนถายสิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ  ถังแกสจะ

ตองระมัดระวังการชน  การกระแทก  หรือการกอใหเกิดอัคคีภัย
5)  การปองกันอันตรายจากไฟฟา
     -  สายไฟ  หลอดไฟ  สวิทซมอเตอรไฟฟา  พัดลม  เคร่ืองมือเคร่ืองจักรท่ีใช

ไฟฟาท่ีมี  หรือใชอยูในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย  จะตองตรวจตราเปนประจํ าในเรื่องสภาพ-
ท่ีชํ ารุด  การตอไฟ  ปลั๊กไฟ  การตอสายดิน  หรือกรณีอ่ืนใดท่ีอาจเปนสาเหตุของอัคคีภัย

6)  การปองกันการระเบิดของหมอไอน้ํ า
     ก.  กอนติดไฟใหตรวจดูระดับน้ํ า
     ข.  ใหระบายลมภายในเตาเพ่ือไลแกสท่ีตกคางในหมอน้ํ าออกทุกคร้ังกอน

ติดไฟ
     ค.  ลิ้นนิรภัย  จะตองทดสอบเปนประจํ าอยางนอย 1 คร้ังตอเดือน  และถา

เกิดการรั่วของลิ้นนิรภัยหามใชวิธีเพิ่มนํ ้าหนักหรือต้ังล้ินนิรภัยใหแข็งข้ึน
     ง.  ถาถังหมอไอน้ํ าร่ัว  ใหหยุดใชงานทันทีและรายงานใหมีการแกไขโดยเร็ว
     จ.  ใหตรวจสอบเกจวัดความดันและหามใชความดันเกินกวาท่ีกํ าหนด
     ฉ.  ถังน้ํ าแหงต่ํ ากวาระดับของหลอดแกวใหรีบดับไฟ  หามสูบน้ํ าเขาหมอ-

ไอน้ํ าอยางเด็ดขาดแตปลอยใหเย็นลง
     ช.  ใหตรวจสอบความปลอดภัยของหมอไอน้ํ าอยางนอยปละคร้ัง
7)  การปองกันอัคคีภัยจากการเช่ือมโลหะ
     ก.  อุปกรณการเช่ือม สายไฟและขอตอท่ีหลอมหรือชํ ารุด ตองทํ าการแกไข

ใหอยูในสภาพท่ีปลอดภัย
     ข.  ทํ าการตรวจสอบการร่ัวไหลของขอตอและวาลวเปนประจํ า  ถาพบวา

มีการร่ัวไหลของแกสจากถังแกสใหหยุดการทํ างานที่ใชไฟในบริเวณนั้น และรีบทํ าการปองกันแกไข
โดยเร็ว

     ค.  ถังแกสและถังนํ ้ามันเชื้อเพลิงตองวางไวหางจากเปลวไฟ  ประกายไฟ
ความรอน  ทอรอยตาง ๆ หรือสวนของเคร่ืองมือเคร่ืองจักรท่ีอาจกอใหเกิดความรอนไดในระยะ 7 เมตร

     ง.  สายไฟ  สายแกส  ขณะท ําการตัดเช่ือมตองไมกีดขวางการทํ างานหรือ
ตรงบริเวณท่ีอาจเหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ

     จ.  หามท้ิงหรือปลอยหัวเช่ือมไวโดยไมดับไฟหรือปดเคร่ือง
     ฉ.  การเช่ือมตองระวังเปลวไฟ  สะเก็ดไฟท่ีจะถูกลมพัดปลิวไปตกอยูใน

บริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย  หรือเปนอันตรายตอพนักงานขางเคียง
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8)  การเคล่ือนยายขนสงสารไวไฟโดยพนักงาน
     ก.  การเคลื่อนยายขนสงสารไวไฟหามผานหรือใหหลีกเลี่ยงเสนทางที่มี

การทํ างานแลวเกิดประกายไฟ  เปลวไฟ  ทอรอย  สะเก็ดโลหะ ฯลฯ
     ข.  การขนสงสารไวไฟใหระมัดระวังการตกหรือหกเร่ียราดบนพ้ืนท่ีทํ างาน
     ค.  ใหใชวิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย
     ง.  ภาชนะที่บรรจุสารไวไฟที่ไมจํ าเปนตองเปดฝาใหปดฝาใหมิดชิด
     จ.  ใหระมัดระวังการเรียงต้ังท่ีอาจเกิดการตกหลนหรือลมลงมาได

3.  หนาที่ของเจาหนาที่ความปลอดภัย
      3.1  กํ าหนดเขตพื้นที่เสี่ยงตอการเกิดเพลิงไหม
      3.2  ตรวจสอบสถานท่ีลอแหลมตอการเกิดอัคคีภัยเปนประจํ า
      3.3  กํ าหนดรายละเอียดของแผนปองกันและระงับอัคคีภัย  ตลอดจนจัดใหมี

การอบรมและฝกปฏิบัติเปนระยะ ๆ
      3.4  จัดหา  ซอมบํ ารุง  และตรวจสอบเคร่ืองดับเพลิงและอุปกรณดับเพลิงใหอยู

ในสภาพท่ีพรอมตอการใชงานไดตลอดเวลา
      3.5  ควบคุมการทํ างานของผูรับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเร่ืองท่ีเก่ียวกับ

อัคคีภัย
      3.6  ออกใบอนุญาตการท ํางานในพ้ืนท่ีควบคุมอัคคีภัย

  
4.  หนาที่ยาม
     4.1  ตรวจตราไมใหบุคคลภายนอกหรือผูรับสงสินคาเขาไปในโรงงานหรือสถานท่ี

เสี่ยงตอการเกิดเพลิงไหม
      4.2  ระมัดระวังการกอวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเส่ียงตอการ

เกิดเพลิงไหม
      4.3  เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจกอใหเกิดเพลิงไหมได  ใหรีบรายงานตอผูท่ีเก่ียวของ

!!!"#!!!
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แผนการตรวจตรา

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงคหลักเพื่อปองกันอัคคีภัย  โดยกํ าหนดใหตรวจเก่ียวกับ
วัตถุท่ีเปนเช้ือเพลิง  ของเสียท่ีติดไฟงาย  แหลงความรอน  อุปกรณดับเพลิง

หลักการจัดทํ าแผน
1.  กํ าหนดบุคคลและพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบในการตรวจตราอยางชัดเจน  โดยกํ าหนดบุคคลท่ี

จะทํ าหนาท่ีแทนไดดวย
2.  กํ าหนดเร่ืองที่ตองการในแตละพื้นที่เปนการเฉพาะ  โดยจัดทํ าเปนแบบรายงานผล

การตรวจท่ีสะดวกตอการรายงาน
3.  กํ าหนดระยะเวลาที่ตรวจและสงแบบรายงาน
4.  กํ าหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน  แลวสรุปขอบกพรองใหผูบริหารในแตละ

หนวยปรับปรุงแกไข  เชน  ผูจัดการโรงงาน  ผูจัดการฝายธุรการ  ฯลฯ  แลวสรุปรายงานผูอํ านวยการ
แผนฯ  ทุกเดือน

5.  ควรใหมีการตรวจตราทุกกะ

!!!"#!!!
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ตัวอยาง
แผนการตรวจตรา

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

กอนเขาทํ างาน 10 นาที

ตรวจสถานที่ตามที่ก ําหนด

สงแบบรายงานท่ีฝายธุรการ

ฝายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน

ฝายธุรการสรุปรายงาน ผอ.แผนฯหัวหนาฝายท่ี
เก่ียวของส่ังการ

เก็บรวบรวมเอกสาร
โดยฝายธุรการ

ผอ.แผนฯ

มีขอบกพรอง ไมมีขอบกพรอง

สั่งแกไข ไมสั่งแกไข

พนักงานท่ีรับผิดชอบ
ปรับปรุงแกไข

รายงานผล หัวหนาฝาย
สั่งการ

มีอุปสรรค

เรียบรอย
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ตัวอยางแผนระงับอัคคีภัย
ลํ าดับขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อพนักงานพบเหตุเพลิงไหม

ใหดํ าเนิน
การดับเพลิง
ทันที

ถาดับได รายงาน ผูจัดการทั่วไปหัวหนาหนวย
ใหรายงาน
ผูบังคับบัญชา
ตามลํ าดับ

พนักงานที่พบ
เหตุเพลิงไหม

- ใชแผนปฏิบัติการระงับ
   เหตุเพลิงไหมขั้นตน

- แจงประชาสัมพันธ
- แจงเจาหนาที่ความ-
   ปลอดภัยในการทํ างาน
   (จป.)

ใหบอกเพื่อน
รวมงาน
หรือหัวหนา

พนักงานตัดสินใจวา
ดบัเพลิงไดดวย
ตนเองหรือไม

รายงาน
ผูอํ านวยการ
ดับเพลิงหรือ
ผูจัดการทั่วไป

ผูจัดการฝาย
บุคคล

ถาดับได
ใหรายงาน

ถาดับไมได รายงาน
ถาดับไมได
รายงาน

ผูอํ านวยการดับเพลิง
หรือผูจัดการโรงงาน

ตดัสินใจใชแผนปฏิบัติการ
เมือ่เกิดเหตุเพลิงไหม
ขั้นรุนแรง
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ตัวอยาง
การกํ าหนดตัวบุคคลและหนาที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหมขั้นตน

ฝาย/แผนก…………………………………
บริเวณ……………………………………..
ชุด………………………………………….

      ผูรับผิดชอบ 1. ชื่อ…………………………………………….. ผูรับผิดชอบ 1. ชื่อ…………………………………………
         2. ชื่อ…………………………………………….        2. ชื่อ………………………………………...
         3. ชื่อ…………………………………………….        3. ชื่อ………………………………………...

  ลํ าดับหนาที่  1.  ..…………………………………………….. ลํ าดับหนาที่ 1.  ……………………………………………
         2.  ..……………………………………………..        2.  ….…………………………………….…
         3.  .………………………………………………        3.  ……………………………………….….

หัวหนาชุดดับเพลิงขั้นตน
ชื่อ………………………………………

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ
ปฏิบัติการอื่นในขณะเกิดเพลิงไหม

พนักงานผจญเพลิง
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ตัวอยาง  โครงสรางหนวยงานปองกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหมขั้นรุนแรง

หมายเหตุ 1. การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใชเมื่อเกิดเพลิงไหมอยางรุนแรง
2. การเกิดเพลิงไหมภายในพื้นที่ตาง ๆ เพียงเล็กนอย ใหหัวหนาแผนกดํ าเนินการสั่งการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหมขั้นตน
    และโทรศัพทแจงศูนยรวมขาวและสื่อสาร หรือผูอํ านวยการดับเพลิง หรือเจาหนาที่ความปลอดภัย

ฝายไฟฟา

ชื่อ……………………..

พนักงาน
ควบคุมเครื่อง

ชือ่……………….

หนวยดับเพลิง

ชื่อ………………...

ฝายปฏิบัติการ
ชื่อ……………………….

ชวยชีวิต

ชื่อ……………….
ชื่อ……………….

ยานพาหนะ

ชื่อ…………
ชื่อ………….

หนวยยามรักษาการณ

ชื่อ……………………

ฝายสือ่สารและประสานงาน

ชื่อ……………………..
ฝายเคลื่อนยายภายใน-ภายนอก

ชื่อ……………………………

หนวยเดินเครื่อง
สูบนํ้ าฉุกเฉิน

ชือ่……………….

หนวยดับเพลิง
จากพื้นที่อื่น

ชื่อ……………….

ฝายสงเสริมปฏิบัติการ

ชื่อ……………………..

ผูอํ านวยการดับเพลิง

ชือ่……………………..

หนวยสนับสนุน

ชื่อ…………….

หนวยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง
ชื่อ……………………

พยาบาล

ชื่อ…………
ชื่อ………….

ศนูยรวมขาวและสื่อสาร

ชื่อ……………………………….
ชื่อ………………………………
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หนาที่ของผูปฏิบัติงานตามโครงการสราง

ผูปฏิบัติงาน หนาที่รับผิดชอบ
หนวยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง
- ผูประสานงาน

- ยามรักษาการณ

ฝายเคล่ือนยายภายในภายนอก

ฝายปฏิบัติการ

ใหเจาหนาท่ีความปลอดภัยคอยชวยเหลือดังน้ี
1.  คอยชวยเหลือประสานงานระหวางผูอํ านวยการ
     ดับเพลงิ  ยามรักษาการณ  และผูเก่ียวของ
2.  คอยรับ-สงค ําสั่งจากผูอ ํานวยการดับเพลิงในการ
     ติดตอศูนยขาว
3.  ส่ังการแทนผูอํ านวยการดับเพลิง  ในกรณีท่ี
    ผูอํ านวยการดับเพลิงมอบหมาย
1.  ใหรีบไปยังจุดเกิดเหตุ  คอยรับคํ าสั่งจากผูอ ํานวยการ
      ดับเพลิงและหัวหนาฝายประสานงาน
2.  ปองกันมิใหบุคคลภายนอกท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของ
      เขากอนไดรับอนุญาต
3.  ควบคุมปองกันทรัพยสินท่ีฝายเคล่ือนยายนํ ามา
      เก็บไว

1.  ใหรับผิดชอบในการกํ าหนดจุดปลอดภยัอัคคีภัยใน
      การเก็บวัสดุครุภัณฑ
2.  อํ านวยความสะดวกในการเคล่ือนยายขนสงวัสดุ
      ครุภัณฑ
3.  จัดยานพาหนะและอุปกรณขนยาย

หัวหนาฝายปฏิบัติการใหถือปฏิบัติดังน้ี
1.  เมือ่เกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใหหัวหนาฝายปฏิบัติการ
    แยกชุดปฏบัิติการออกเปน 2 ชุด คือ ชุดควบคุม
    เคร่ืองจักร  และชุดดับเพลิง
    1.1  ชุดควบคุมเครื่องจักร
            เมื่อเกิดเพลิงไหมในพื้นที่ใด  ใหชุดควบคุม
    เครื่องจักรทํ าการควบคุมเคร่ืองจักรใหทํ างานตอไป
    จนกวาจะไดรับคํ าส่ังใหหยุดเคร่ืองจากหัวหนา
    ฝายปฏิบัติการ กรณีท่ีไมสามารถเดินเคร่ืองหรือไดรับ
    คํ าสัง่ใหหยุดเคร่ือง  ใหชุดควบคุมเคร่ืองจักรไปชวยทํ า
    การดับเพลิง
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ผูปฏิบัติงาน หนาที่รับผิดชอบ

ฝายสงเสริมปฏิบัติการ
-  หนวยติดตอดับเพลิงจากพ้ืนท่ีอ่ืน

- หนวยเดินเคร่ืองสูบน้ํ าฉุกเฉิน

    1.2  ชุดดับเพลิง
            เมื่อเกิดเพลิงไหมในพื้นที่ตัวเองไมวามากหรือ
    นอย  ชุดปฏิบัติการชุดน้ีจะแยกตัวออกจากการ
    ควบคุมเคร่ืองจักรออกทํ าการดับเพลิงโดยทันทีท่ีเกิด
    เพลิงไหม  โดยไมตองหยุดเคร่ืองและใหปฏิบัติการ
    ภายใตคํ าส่ังของหัวหนาฝายปฏิบัติการในพ้ืนท่ี ในการ
    ปฏิบัติการหากจ ําเปนขอความชวยเหลือจากหนวย
    อ่ืนใหหัวหนาฝายปฏิบัติการส่ังดํ าเนินการ
2.  ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหมในพื้นที่ของตัวเอง  ใหแจง
    ขาวโทรศัพทถึงเจาหนาท่ีความปลอดภัย ถึงผูอํ านวย-
    การดับเพลิง  และโทรศัพทแจงศูนยรวมขาว

ใหปฏิบัติดังน้ี
1.  ใหแจงสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM (SOS)
2.  พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหมและตองการเขามา
     ชวยเหลือดับเพลิง  ใหรายงานตัวตอผูอํ านวยการ
     ดับเพลงิ เพื่อทํ าการแบงเปนชุดชวยเหลือสงเสริม
     การปฏิบัติงาน
3.  สํ าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเคร่ืองจักร
     ชุดดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานท่ีน้ัน
     ผูท่ีมาชวยเหลือควรชวยเหลือในการลํ าเลียงอุปกรณ
     ดับเพลงิ
4.  คอยรับคํ าสั่งจากผูอ ํานวยการดับเพลิง ใหคอยอยู
     บริเวณที่เกิดเพลิงไหม

ใหปฏิบัติดังน้ี
1.  ใหเดินเคร่ืองสูบน้ํ าดับเพลิงทันท่ีท่ีไดรับแจงเหตุ
     เพลิงไหม
2.  ทํ าการควบคุมดูแลเคร่ืองสูบน้ํ าดับเพลิงขณะที่เกิด
     เพลิงไหม
3.  ในเวลาปกติใหตรวจสอบเคร่ืองมือ , อุปกรณใชงาน
     ตามรายการตรวจเช็ค
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ตัวอยางผูรับผิดชอบในต ําแหนงตาง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ

ตํ าแหนง เวลาปกติ (วันธรรมดา)
08.00-17.00 น.

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา)
17.00-08.00 น.

วันหยุด
08.00-24.00-08.00

1. ผูอ ํานวยการ
    ดับเพลิง
2. หัวหนาฝาย
    ไฟฟา

- ผูอ ํานวยการฝายปฏิบัติการ
  หรือผูไดรับมอบหมาย
- หัวหนาแผนกไฟฟา

- หัวหนาแผนก/หนวยประจ ํา
  พื้นที่หรือใกลเคียง
- พนักงานนอนเวร………….

- หัวหนาแผนก/หนวย
   ประจ ําพื้นที่หรือใกลเคียง
- พนักงานนอนเวร……….

3. หัวหนาฝาย
    ปฏิบัติการ
- หนวยคุม
   เคร่ืองจักร

- ผูจัดการฝายโรงงานหรือ
   ผูไดรับมอบหมาย
- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)
   …………………………

- ……………………………

- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)
    …….……………………..

- …………………………

- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)…
  ……………………………...

4. หัวหนาฝาย
    สื่อสารและ
    ประสานงาน
- หนวยสนับสนุน
   - พยาบาล
   - เจาหนาที่
     ยานพาหนะ
   - เจาหนาที่
     ศูนยรวมขาว
    และสื่อสาร
- หนวยจัดหา
   และสนับสนุน
   การดับเพลิง
- ผูประสานงาน
- ผูจายอุปกรณ
  ดับเพลิง

- ผูจัดการฝายบุคคลหรือผูรับ
  มอบหมาย

- พยาบาลประจํ าบริษัท
- พนักงานขับรถพยาบาล

- พนักงานรับโทรศัพท

- เจาหนาท่ีความปลอดภัย
  (อยูระหวางการรออุปกรณ
    ดับเพลิง)

- ……………………………

- ทีมปฐมพยาบาล
- พนักงานขับรถพยาบาล

- …………………………….

- ……………………………

- ทีมปฐมพยาบาล
- พนักงานขับรถพยาบาล

- …………………………….
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ตํ าแหนง เวลาปกติ (วันธรรมดา)
08.00-17.00 น.

นอกเวลาปกติ (วัน
ธรรมดา)

17.00-08.00 น.

วันหยุด
08.00-24.00-08.00

- ผูส่ือขาวผาน
   ศูนยรวมขาว
   และสื่อสาร
- หนวยยาม
   รักษาการณ

- หัวหนาฝายปฏิบัติการ
   (ตอนตน) จป. (เมื่อไปถึง
   ที่เกิดเหตุ)
- ผูประสานงานยาม
   รักษาการณ

- หัวหนายามรักษาการณ - หัวหนายามรักษาการณ

5. หัวหนาฝาย
    เคล่ือนยาย
    ภายใน
    - ภายนอก

- หัวหนาฝายแผนกธรุการหรือ
   ผูไดรับมอบหมาย

- นายเวรประจ ําวันหยดุ - นายเวรประจ ําวันหยดุ

6. หัวหนาฝาย
    สงเสริม
     ปฏิบัติการ
- หนวยเดินการ
   เครื่องสูบนํ้ า
   ฉุกเฉิน
- หนวยติดตอ
   ดับเพลิง
   จากพื้นที่อื่น
- ใช Safety
   Order
   System (SOS)

- ผูจัดการฝาย

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ………………………….
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS………………………

- ……………………………

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ…………………………..
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS……………………….

- ………………………………

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ……………………………
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS……………………….

!!!"#!!!
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แผนอพยพหนีไฟ

แผนอพยพหนีไฟนั้นกํ าหนดข้ึนเพ่ือความปลอดภัยของชีวิตและทรัพยสินของพนักงาน
และสถานประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม

แผนอพยพหนีไฟท่ีกํ าหนดข้ึนน้ัน  มีองคประกอบตาง ๆ เชน  หนวยตรวจสอบจํ านวน
พนักงาน  ผูนํ าทางหนีไฟ  จุดนัดพบ  หนวยชวยชีวิต  และยานพาหนะ  ฯลฯ  ควรไดกํ าหนดผูรับผิดชอบ
ในแตละหนวยงานโดยข้ึนตรงตอผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอํ านวยการดับเพลิง  ดังน้ี

-  ผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ ํานวยการดับเพลิง  ชื่อ………………………………
-  ผูชวยผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง  ชื่อ………………….

ในแผนดังกลาวควรกํ าหนดใหมีการปฏิบัติดังน้ี
1.  หนวยงานตรวจสอบจํ านวนพนักงาน  มีหนาท่ีตรวจนับจํ านวนพนักงานวา  มีการ

อพยพหนีไฟออกมาภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม
2.  ผูนํ าทางหนีไฟ  จะเปนผูนํ าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว
3.  จุดนับพบ  หรือเรียกอีกอยางวา “จุดรวมพล”  จะเปนสถานท่ีท่ีปลอดภัย  ซึ่ง

พนักงานสามารถท่ีจะมารายงานตัวและทํ าการตรวจสอบนับจํ านวนได  หากพบวาพนักงานอพยพหนีไฟ
ออกมาไมครบตามจํ านวนจริง  ซ่ึงหมายถึงยังมีพนักงานติดอยูในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย

4.  หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะ  จะเขาคนหาและทํ าการชวยชีวิตพนักงานท่ียัง
ติดคางอยูในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีไดเกิดอัคคีภัย  รวมถึงกรณีของพนักงานท่ีออกมาอยูท่ีจุดรวมพลแลวมี
อาการเปนลม  ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ  เปนตน  หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะจะทํ าการปฐมพยาบาล
เบื้องตน  และติดตอหนวยยานพาหนะใหในกรณีท่ีพยาบาลหรือแพทยพิจารณาแลวตองนํ าสง
โรงพยาบาล

!!!"#!!!



- 19 -

ตัวอยาง
แผนอพยพหนีไฟ

ผูอํ านวยการ  หรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
สั่งใชแผนอพยพหนีไฟไปยัง Reception

Reception ประกาศพรอมกดสัญญาณ
เตือนภัยยาว 3 คร้ัง

ผูน ําทางจะถือสัญญาณธงสีแดง
นํ าพนักงานออกจากพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน

ตามทางที่ก ําหนด

ผูนํ าทางนํ าพนักงานไปจุดรวมพล

ผูตรวจสอบยอดแจงยอดตอผูอํ านวยการ
หรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง ณ จุดรวมพล

รีบนํ าผูปวยหรือผูบาดเจ็บสง
หนวยพยาบาลหรือสถาน
พยาบาลใกลเคียง

ผูอํ านวยการหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
ส่ังหนวยชวยชีวิต คนหา

หนวยชวยชีวิตคนหาและรายงานผล
ใหผูอํ านวยการหรือผูชวยผูอํ านวยการทราบ

ยอดไมครบยอดครบ

ผูอํ านวยหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
แจงใหพนักงานอยูในจุดรวมพล
จนกวาเหตุการณสงบ

ผูน ําทาง & ผูตรวจสอบยอด
ทํ าการตรวจสอบยอด
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แผนบรรเทาทุกข

แผนบรรเทาทุกขจะประกอบดวยหัวขอตาง ๆ ดังน้ี
1.  การประสานงานกับหนวยงานของรัฐ
2.  การสํ ารวจความเสียหาย
3.  การรายงานตัวของเจาหนาท่ีทุกฝาย  และก ําหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพ่ือรอรับคํ าสั่ง
4.  การชวยชีวิตและขุดคนหาผูเสียชีวิต
5.  การเคล่ือนยายผูประสบภัย  ทรัพยสินของผูเสียชีวิต
6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณเพลิงไหม
7.  การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัย
8.  การปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนาเพื่อใหธุรกิจสามารถด ําเนินการไดโดยเร็วท่ีสุด
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ตัวอยาง
การกํ าหนดหนาที่รับผิดชอบของผูปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข

หนาท่ีรับผิดชอบ ผูปฏิบัติ
1.  การประสานงานกับหนวยงานของรัฐ หัวหนาทีม……………………………………..

พนักงานรวมทีม……………………………….

2.  หารสํ ารวจความเสียหาย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

3.  การรายงานตัวของเจาหนาท่ีทุกฝายและกํ าหนด
     จุดนัดพบของบุคลากร

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

4.  การชวยชีวิตและคนหาผูประสบภัย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

5.  การเคล่ือนยายผูประสบภัย  ทรัพยสิน
     และผูเสียชีวิต

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบัติงานและ
    การรายงานสถานการณเพลิงไหม

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

7.  การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

8.  การปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนาเพ่ือใหธุรกิจ
     สามารถดํ าเนินการไดโดยเร็วท่ีสุด

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….
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แผนปฏิรูปฟนฟู

แผนปฏิรูปฟนฟ ู ไดแก  การนํ ารายงานผลการประเมินจากทุกดานจากสถานการณจริง
มาปรับปรุงแกไข  โดยเฉพาะแผนการปองกันอัคคีภัย (กอนเกิดเหตุ)  แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม
แผนบรรเทาทุกข (ทันทีที่เพลิงสงบ) รวมท้ังการปรับปรุงแกไขตัวบุคลากรตาง ๆ ท่ีบกพรอง

นอกจากนี้ยังมีโครงการเพื่อรองรับแผนปฏิรูปฟนฟ ูไดแก
1.  โครงการประชาสัมพันธ  สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางปองกันในรูปแบบ
     ตาง ๆ
2.  โครงการสงเคราะหผูปวย
3.  โครงการปรับปรุงซอมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียใหกลับคืนสภาพปกติ
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ตัวอยาง
การรณรงคเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัย

เพื่อเปนการสงเสริมและสนับสนุนใหพนักงานทุกคนตระหนักเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย
ซึ่งจะทํ าใหเกิดความปลอดภัยข้ึนในบริษัทฯ  รวมท้ังเปนการปฏิบัติตามนโยบายของบริษัทฯ  จึงจัดใหมี
กิจกรรม “การประกวดภาพวาดสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย”  โดยมีขอกํ าหนดดังน้ี

1.  ลักษณะภาพ
      -  เปนภาพวาดลงบนกระดาษสีขาว ขนาด เอ 4 หรือ 8” x 10”
      -  ภาพวาดจะตองมีแนวความคิดแสดงใหเห็นถึงสาเหตุของการเกิดอัคคีภัยพรอม
         คํ าอธิบายถายทอดความหมายของภาพน้ัน
      -  สามารถสงภาพไดทั้งภาพสีหรือภาพขาวดํ า

2.  การสงเขาประกวด
      -  พนักงาน 1 คน  สามารถสงภาพวาดไดไมเกิน 3 ภาพ
      -  สงภาพไดท่ีฝายความปลอดภัย  ภายในวันท่ี……………………………………….

3.  การตัดสิน
      -  คณะกรรมการจะเปนผูพิจารณาตัดสินและประกาศผลในวันท่ี…………………….
      -  การตัดสินของคณะกรรมการใหถือเปนท่ีส้ินสุด

4.  รางวัล
      -  รางวัลชนะเลิศ มี   1   รางวัล ของขวัญมูลคา 1,000  บาท
      -  รางวัลรองชนะเลิศ มี   3  รางวัล ของขวัญมูลคา    500  บาท
      -  รางวัลชมเชย มี 10  รางวัล ของขวัญมูลคา   300  บาท

5.  ภาพท่ีไดรางวัลจะนํ าลงวารสารของบริษัทฯ  และจะใชพิจารณาเผยแพรใน
โอกาสตอไป

6.  ติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่คณะกรรมการจัดงาน

ประกาศ ณ วันท่ี……………………………………..

ประธานคณะกรรมการจัดงาน
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แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย

แผนการรณรงคปองกัน  เปนแผนท่ีจัดทํ าข้ึนเพ่ือปองกันการเกิดอัคคีภัยในสถาน-
ประกอบการ  และเปนการสรางความสนใจ  รวมท้ังสงเสริมในเร่ืองของการปองกันอัคคีภัยใหเกิดข้ึน
กับผูปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับในสถานประกอบการ

หลักการจัดทํ าแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย
1.  กํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบในการจัดการรณรงค
2.  กํ าหนดเร่ือง  หรือหัวขอท่ีจะทํ าการรณรงค  ไดแก
      -  องคประกอบของการเกิดเพลิงไหม
      -  การจัดเก็บวัสดุไวไฟ
      -  การลดการสูบบุหร่ี
      -  ผลท่ีเกิดข้ึนจากอัคคีภัย
      -  การทํ าความสะอาด
3.  เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงคท่ีเหมาะสม  เชน
      -  การประกวด
      -  การจัดทํ าโปสเตอร  และปายตาง ๆ
      -  การจดันิทรรศการ
      -  การใชส่ือตาง ๆ
4.  กํ าหนดระยะเวลาท่ีใชในการรณรงค
5.  กํ าหนดบุคคลหรือกลุมเปาหมายท่ีใชในการรณรงค
6.  ประเมินผลจากการรณรงคทุกคร้ัง
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แผนการอบรม

แผนการอบรม  เปนแผนท่ีจัดทํ าขึ้นส ําหรับการปองกันอัคคีภัยในสถานประกอบการ
โดยกํ าหนดใหมีการอบรมพนักงานหรือเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบการ
ในเรื่องของการดับเพลิงและการหนีไฟ

หลักการจัดทํ าแผนการอบรม
1.  กํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบดํ าเนินการฝกอบรม
2.  กํ าหนดหลักสูตรเร่ือง  หรือหัวขอท่ีจะทํ าการฝกอบรม  ไดแก
      -  แผนปองกันและระงับอัคคีภัย
      -  การดับเพลิงข้ันตน
      -  การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นกาวหนา
      -  การใชอุปกรณดับเพลิงประเภทตาง ๆ
      -  การอพยพหนีไฟ
      -  การปฐมพยาบาลและการชวยชีวิต
3.  เลือกวิธีการฝกอบรม  เชน
      -  การบรรยาย
      -  การอภิปราย
4.  กํ าหนดระยะเวลาท่ีใชในการฝกอบรม
5.  กํ าหนดบุคคลท่ีจะเขารับการฝกอบรมใหเหมาะสมกับเร่ืองหรือหัวขอฝกอบรม
6.  มีการประเมินผลการอบรมทุกคร้ัง
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ตัวอยาง
หลกัสูตรการฝกอบรม  เร่ือง  การดับเพลิงขั้นตน

วัตถุประสงค
เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมมีความรู  ความเขาใจ  เก่ียวกับวิธีการดับเพลิงข้ันตนและ

สามารถใชถังดับเพลิง  รวมทั้งสายดับเพลิงและหัวฉีดดับเพลิงไดอยางถูกตองเหมาะสม

หัวขอการฝกอบรม
-  ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม
-  การแบงประเภทของเพลิง
-  การปองกันแหลงก ําเนิดไฟ
-  เคร่ืองมือดับเพลิง
-  วิธีดับเพลงิประเภทตาง ๆ

คุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรม
พนักงาน  ผูปฏิบัติงานทุกคน

วิธีการฝกอบรม
การบรรยายภาคทฤษฎ ี และการฝกซอมภาคปฏิบัติ

จํ านวนผูเขารับการฝกอบรม
50 คน/รุน

ระยะเวลาการฝกอบรม
ใชเวลา 1 วัน  (ภาคทฤษฎ ี3 ชั่วโมง  ภาคปฏิบัติ 3 ชั่วโมง)

ก ําหนดการฝกอบรม
วันท่ี 1 , 15 , 30 ของทุกเดือน

งบประมาณ
5,000  บาท

ผูรับผิดชอบ
เจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํ างาน

ที่มา : กองตรวจความปลอดภัย


	ÇÑµ¶Ø»ÃÐÊ§¤ì
	ÅÓ´Ñº¢Ñé¹µÍ¹¡ÒÃ»¯ÔºÑµÔàÁ×èÍ¾¹Ñ¡§Ò¹¾ºàËµØà¾ÅÔ§äËÁé
	
	- 12 -
	µÑÇÍÂèÒ§
	¡ÒÃ¡ÓË¹´µÑÇºØ¤¤ÅáÅÐË¹éÒ·Õèà¾×èÍÃÐ§ÑºàËµØà¾ÅÔ§äËÁé¢Ñé¹µé¹


	µÑÇÍÂèÒ§  â¤Ã§ÊÃéÒ§Ë¹èÇÂ§Ò¹»éÍ§¡Ñ¹ÃÐ§ÑºÍÑ¤¤ÕÀÑÂàÁ×èÍà¡Ô´àËµØà¾ÅÔ§äËÁé¢Ñé¹ÃØ¹áÃ§
	
	
	
	
	Ë¹éÒ·Õè¢Í§¼Ùé»¯ÔºÑµÔ§Ò¹µÒÁâ¤Ã§¡ÒÃÊÃéÒ§





	¼Ùé»¯ÔºÑµÔ§Ò¹
	
	
	Ë¹èÇÂ¨Ñ´ËÒáÅÐÊ¹ÑºÊ¹Ø¹ã¹¡ÒÃ´Ñºà¾ÅÔ§



	¼Ùé»¯ÔºÑµÔ§Ò¹
	
	
	
	½èÒÂÊè§àÊÃÔÁ»¯ÔºÑµÔ¡ÒÃ




	µÓáË¹è§
	µÓáË¹è§
	á¼¹Í¾Â¾Ë¹Õä¿
	µÑÇÍÂèÒ§
	á¼¹Í¾Â¾Ë¹Õä¿
	
	
	
	
	µÑÇÍÂèÒ§
	¡ÒÃ¡ÓË¹´Ë¹éÒ·ÕèÃÑº¼Ô´ªÍº¢Í§¼Ùé»¯ÔºÑµÔ¡ÒÃã¹á¼¹ºÃÃà·Ò·Ø¡¢ì




	((((((((
	
	
	
	µÑÇÍÂèÒ§
	¡ÒÃÃ³Ã§¤ìà¡ÕèÂÇ¡Ñº¡ÒÃ»éÍ§¡Ñ¹ÍÑ¤¤ÕÀÑÂ
	âÍ¡ÒÊµèÍä»
	á¼¹¡ÒÃÃ³Ã§¤ì»éÍ§¡Ñ¹ÍÑ¤¤ÕÀÑÂ


	µÑÇÍÂèÒ§
	
	
	ËÅÑ¡ÊÙµÃ¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ  àÃ×èÍ§  ¡ÒÃ´Ñºà¾ÅÔ§¢Ñé¹µé¹







	ÇÑµ¶Ø»ÃÐÊ§¤ì
	ËÑÇ¢éÍ¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	¤Ø³ÊÁºÑµÔ¢Í§¼Ùéà¢éÒÃÑº¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	ÇÔ¸Õ¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	¨Ó¹Ç¹¼Ùéà¢éÒÃÑº¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	ÃÐÂÐàÇÅÒ¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	¡ÓË¹´¡ÒÃ½Ö¡ÍºÃÁ
	§º»ÃÐÁÒ³
	¼ÙéÃÑº¼Ô´ªÍº


